
Работа 
администратора в 
системе ВКР-ВУЗ
МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ



Администратор (администраторы) платформы ВКР-ВУЗ –

лицо, ответственное за систему в целом по учебному 

заведению

Обязанности:

- Настраивает структуру организации

- Управляет полным функционалом системы

- Управляет доступом ко всем загружаемым материалам

- Управляет доступом к электронному портфолио

- Администрирует систему

- Настраивает доступ для других пользователей



Входим в раздел 
авторизации под 
администратором Вводим логин и пароль



Оказываемся на странице для 
настройки структуры организации



Администратору предоставляется 
специальный набор прав
Настройка структуры 
организации –
указываем год 
выпуска, 
подразделение (обычно 
это факультет), далее 
указываем кафедру, 
входим в профиль 
обучения – где 
определяем уровень 
образования, уровень 
подготовки и выбираем 
направление из 
списка, нажимаем 
добавить.

Добавить



Администратору предоставляется 
специальный набор прав

Добавляем подразделение Добавляем кафедру Добавляем профиль обучения



Основные настройки профиля 
обучения (программы подготовки)



Настройка доступа
(добавление сотрудника)
Это может быть работник кафедры, администратор наделяет его 

определенными правами

Нажимаем добавить сотрудника, указываем всю необходимую 

информацию, после нажимаем создать и закрыть окно.

В дальнейшем администратор может настроить доступ к 

определенным кафедрам с которыми сотрудник будет работать, 

изменить информацию о сотруднике либо удалить его вовсе.



Настройка доступа
(добавление сотрудника)



Настройка доступа
(доступ для проверяющих)
Для проверки ВКР 
сторонними 
проверяющими 
настраивается доступ.

Доступ можно 
ограничить 
определенным годом, 
факультетом, 
специальностью или 
показать полный архив 
работ



Настройка доступа
(доступ для проверяющих)
Доступ можно 
ограничить 
определенным 
годом, факультетом, 
специальностью 
или показать 
полный архив работ



Генерация кодов приглашения 
для преподавателей
Указываем тип 
приглашения, 
количество 
преподавателей и 
нажимаем создать, 
после эти коды 
администратор 
отправляет любым 
удобным способом 
преподавателям 
для того, чтобы они 
зарегистрировалис
ь в системе и 
создали личный 
кабинет. 

1 2 3 4



Вкладка Работы
Работы, загруженные 
сотрудниками: 
администратор может 
просматривать информацию 
по этим работам, изменять 
информацию, помечать на 
удаление.

Работы, загруженные 
обучающимися: 
администратор также может 
просматривать информацию, 
оставлять комментарии и 
принять работу, удалить он 
ее не может (может только 
обучающийся)



Раздел Отчеты
Предоставляет 
актуальную 
информацию о 
количественных 
данных (загрузки, 
факультеты, кафедры), 
что поможет избежать 
нарушений 
нормативных актов и 
отследить соответствие 
количества 
загруженных работ 
количеству 
выпускаемых студентов


