	
	











СОГЛАСОВАНО:








Ректор __________М.А. Гаранин
СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА 

о направлении в служебную командировку

Прошу направить в служебную командировку:________________________________
___________________________________________________________________________ (ФИО, должность, структурное подразделение направляемого в командировку)

с целью____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
в ______________________в период с _____________по___________ на ____дня(дней)           (страна, город, организация)                                                                 (дата начала, дата окончания, количество дней командировки)
В связи с необходимостью__________________________________________________
прошу привлечь работника к работе в выходные дни ____________________________
С привлечением к работе в выходной день (дни) согласен:____________________________ (подпись работника, расшифровка) 
Работу в выходной (ые) день (дни): ____________________________________________

                                                                        (указать даты)

оплатить в соответствии со ст. 153 ТК РФ:____________________________________
                                                                                                                                   (прописать в 2-ом, или 1-ом размере с предоставлением 
                                                                                                                              неоплачиваемого дня  отдыха)

Заявка на обеспечение командировочных расходов

Источник финансирования: ___________________________

Предполагаемая сумма расходов:

Суточные _____________________руб.

Транспортные расходы__________руб.

Бронирование жилья____________руб.
Прошу выдать мне под отчет денежные средства в сумме __________________руб.
Работник ______________________________                          «___»____________202__г.

                                                    (подпись работника, расшифровка)
Руководитель структ-го подразделения                          Главный бухгалтер

_______________/_________________/                       _______________/______________/

Проректор по направлению                                             Начальник отдела кадров

_______________/_________________/                       _______________/______________/

Декан факультета/Директор института

    
              (при командировании ППС)

_______________/_________________/                    
