								УТВЕРЖДАЮ:
								Ректор __________М.А. Гаранин

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА 
о направлении в командировку
Прошу направить в командировку:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(ФИО, должность, структурное подразделение направляемого в командировку)
Цель командировки, обоснование направления в командировку:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Место назначения: 
______________________________________________________________________________
(страна, город, организация)
Срок командировки: 
___________________________________________________________________________             
(дата начала, дата окончания, количество дней командировки)
Согласие работника на привлечение к работе в выходной день (в том числе нахождение в пути в выходные дни): 
___________________________________________________________________________             
(согласен к привлечению к работе в выходной (ые) день (дни), подпись, расшифровка)
Работу в выходной (ые) день (дни): ____________________________________________
                                                                        (указать даты)
Оплатить в соответствии со ст. 153 ТК РФ:______________________________________
___________________________________________________________________________             
(прописать в 2-ом, или 1-ом размере с предоставление неоплачиваемого дня отдыха)
Источник финансирования: 
___________________________________________________________________________
Предполагаемая сумма расходов: 
Суточные ___________________руб.
Транспортные расходы________руб.
Проживание________________руб.
Руководитель подразделения(кафедры)                Главный бухгалтер
_______________/_________________/                  _______________/______________/
Проректор по направлению                                       Начальник отдела кадров
_______________/_________________/                  _______________/______________/
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