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Уважаемый Максим Алексеевич!

В связи с отсутствием основного работника (наличием вакантной ставки) прошу поручить специалисту по учебно-методической работе Иванову Ивану Ивановичу выполнение дополнительной работы по должности специалиста по учебно-методической работе в порядке увеличения объема работ с доплатой в размере ___% должностного оклада с «___»________20___ г. по «___»________20___г.

	
	
	

	Должность
	Подпись
	ФИО



[bookmark: _heading=h.gjdgxs]
На выполнение дополнительной работы по должности специалиста по учебно-методической работе в порядке увеличения объема работ согласен (а).

	
	
	

	Должность
	Подпись
	ФИО



